GÜMÜŞHANE - KÜRTÜN

ÜÇTAŞ YBO MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI
	SIRA NO
	HİZMET ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)

	ÜÇTAŞ YBO ÖĞRENCİ – VELİ HİZMET STANDARTLARI

	1
	Kayıt Kabul

İlköğretim Okulları
	1. T.C. Kimlik numarası

2. Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösteren belge
	1 SAAT

	2
	Anasınıfına Kayıt Kabul İşlemleri
	1. TC. Kimlik No 

2. Aday Kayıt Formu 

3. Öğrenci Bilgi Formu 

4. Okul-Veli Sözleşmesi
	1 SAAT

	3
	Nakil ve Geçişler

İlköğretim Okulları
	1. T.C. Kimlik numarası

2. Veli Dilekçesi
3. İkametgah Belgesi
4. Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösteren belge
	1 SAAT

	4
	Kayıt Kabul

İlköğretim Okullarında

Denklik ile Kayıt
	1. T.C. Kimlik numarası

2. Denklik Belgesi
	1 SAAT

	5
	Öğrenim Belgesi Verilmesi
	1. Nüfus cüzdanı fotokopisi
2. Dilekçe
	1 GÜN

Arşiv Taraması

	6
	Öğrenci Belgesi Verilmesi
	1. Sözlü Başvuru
	30 Dakika

	7
	Diploma Kayıt Örneği Verilmesi
	1. Nüfus cüzdanı fotokopisi

2. Dilekçe
	1 GÜN

Arşiv Taraması

	8
	Yatılı Bölge Ortaokullarına Öğrenci Yerleştirilmesi
	1. Velinin T.C. Kimlik Numarası

2. Dilekçe

3. Öğrenci Belgesi
	1 GÜN

	9
	Sınavlara Hazırlık ve Yetiştirme Kurslarına Katılım
	1. Dilekçe
	1 SAAT

	10
	Öğrenci İzni
	1. Dilekçe
	15 Dakika

	11
	Sınav tarihlerinin bildirilmesi
	1. Sözlü Başvuru
	15 Dakika

	12
	Yazılı sınav notlarının bildirilmesi
	1. Sözlü Başvuru
	15 Dakika

	13
	PBYS ( Parasız Yatılı Bursluluk Sınavı ) Başvurusu
	1. Öğrenci ailesinin maddi durumunu gösterir beyanname ve ekleri.

2. Öğretmen çocuğu, 2828 ve 5395 Sayılı Kanunlar kapsamına giren çocuklar ile ilgili belgeler.

3. Veli imzalı sınav başvuru belgesi.
	30 Dakika

	14
	Özel Okullar Sınavı Başvurusu
	1. Veli imzalı sınav başvuru belgesi ( Elektronik başvuru )
	20 Dakika

	15
	Polis Koleji ve Askeri Okullar Sınavı Başvurusu
	1. 4,5. sınıf Fen-Mat. ve Türkçe ders ortalamasını gösterir belge.

2. Veli imzalı sınav başvuru belgesi ( Elektronik başvuru)
	20 Dakika

	16
	İlköğretim Okullarında Sınıf Yükseltme
	1. Veli dilekçesi

2. İlköğretimde, yeni öğretim yılının başladığı ilk bir ay içerisinde, 1-5' inci sınıflara devam eden öğrencilerden beden ve zihince gelişmiş olup bilgi ve beceri bakımından sınıf düzeyinin üstünde olanlar için sınıf/şube rehber öğretmeninin ve varsa okul rehber öğretmeninin yazılı önerileri
	1 HAFTA

	17
	İlköğretim Okullarında Veli Tarafından Öğrenci Davranışlarını

Değerlendirme Kurulu Kararına İtiraz Etme
	1. Veli itiraz dilekçesi
	5 GÜN

	ÜÇTAŞ YBO PERSONEL HİZMET STANDARTLARI

	1
	Çocuk yardımından yararlanma
	1. Onaylı nüfus kayıt örneği 
2. 2. Bakmakla yükümlü olduğuna dair beyanname. 
3. 3. Form ( İlgili yerler okul idaresi tarafından doldurulacaktır)
	15 Dakika

	2
	Hastalık Raporlarının İzne çevrilmesi
	1. Dilekçe ( Okuldan temin edilecek) 

2. Raporu gösterir sevk belgesi
	15 Dakika

	3
	Mazeret ve Yıllık İzin İstemi
	1. Dilekçe

2. Mazeretini gösterir belge
	20 Dakika

	4
	Ücretsiz İzin İstemi
	1. Dilekçe

2. Mazeretini gösterir belge
	20 Dakika

	5
	Öğretmenlerin özür grubuna bağlı ve isteğe bağlı yer değiştirme işlemleri
	1. Elektronik başvuru

2. Kararname

3. Yer değiştirme suretiyle atamalarda ayrıca maaş nakil belgesi
	30 Dakika

	6
	Kademe ve derece terfileri
	1. İl Milli Eğitim Müdürlüğünden gelen derece teklif yazıları
	30 Dakika

	7
	Hizmet Cetveli – Görev Yeri Belgesi
	1. Sözlü başvuru
	20 Dakika

	8
	Alan Değişikliği Başvuruları
	1. Elektronik Başvuru
	30 Dakika

	9
	Anadolu Lisesi, Fen Lisesi, Bilim ve Sanat Merkezleri Öğretmen Seçme Sınavı Başvuruları
	1. Elektronik Başvuru
	30 Dakika

	10
	Hizmet İçi Eğitim Başvuruları
	1. Elektronik Başvuru
	20 Dakika


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
	İLK MÜRACAAT YERİ
	İKİNCİ MÜRACAAT YERİ

	İsim
	: Muhammet KILIÇ
	İsim
	: Hüseyin AK

	Unvan
	: Okul Müdürü
	Unvan
	: İlçe Milli Eğitim Müdür V.

	Adres
	: Üçtaş YBO Üçtaş Köyü

   29830 Kürtün / GÜMÜŞHANE
	Adres
	: Hükümet Konağı Kat:4  29830 Kürtün / GÜMÜŞHANE

	Telefon
	: (456) 723 42 56 
	Telefon
	: (456) 711 64 94

	Fax
	: (456) 723 42 56
	Fax
	: (456) 711 62 98

	e-posta
	: 748338@meb.k12.tr
	e-posta
	: kurtunmem29@hotmail.com


